  Порядок представления Поставщиком  
отчетной документации по заключенным государственным контрактам (договорам) на поставку Товара
 Для отчета об исполнении договорных обязательств по поставке товара после завершения поставки,  в течение 5 (пяти) дней Поставщик представляет Заказчику подписанные ответственным представителем Грузополучателя и заверенные печатью следующие документы:

1)Накладная и счет-фактура установленного образца (форма №ТОРГ -12) в 3-х  экземплярах (1 экземпляр Поставщика и 2 экземпляра Заказчика)
 2)Акт приема-передачи Товара по государственному контракту на поставку товара без монтажа (Приложение №1) – 3 экземпляра (по одному Поставщику, Заказчику и Грузополучателю).

         3)Акт ввода Товара в эксплуатацию по государственному контракту на поставку товара с монтажом (Приложение №2)  – 3 экземпляра (по одному Поставщику, Заказчику и Грузополучателю).
         4)Гарантийный лист  (Приложение №3) – 3 экземпляра (по одному Поставщику, Заказчику и Грузополучателю).

5) Акт сверки между Поставщиком и  Заказчиком по поставке товара (Приложение №4)- 2 экземпляра Заказчику.
После  окончательного расчета по контракту между Поставщиком и Заказчиком составляется акт сверки по произведенной поставке и проведенной оплате («нулевой» Акт сверки)  2 экземпляра (по одному Поставщику, Заказчику) (Приложение №4). 
ОБРАЗЕЦ

(заполняется при приеме-передаче Товара)

АКТ

приема-передачи Товара 

№ __________ от «______»________20  г.

Мы, нижеподписавшиеся, Главное инвестиционно-строительное управление Республики Татарстан,  именуемый в дальнейшем «Заказчик» в  лице начальника                            Управления Нуруллина Р.Ф., действующего на основании Положения, ______________________________________________________________, именуемый в дальнейшем "Грузополучатель", в лице _________________________________________ и ____________________________________________________________, именуемый в дальнейшем  "Поставщик", в лице  _____________________________________________ составили настоящий акт о нижеследующем.

Согласно условиям Государственного контракта от _________ 20  года № ______  "Поставщик" сдал, "Грузополучатель" принял  Товар, указанный в счет-фактуре и накладной №________ от _________20 г., на сумму _______________   (________________________________________________________________________________) рублей _____ коп, в т.ч. НДС (18%)_______________ руб.

	№ п/п
	Наименование Товара
	Ед.изм.
	Кол-во
	Цена 
	Сумма

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Итого
	 
	 
	 
	 


1. Передана документация:

      Руководство по эксплуатации на русском языке - _____ шт.

      Паспорт Товара на русском языке - _____ шт.

      Сертификат на указанный Товар  - _____ шт.

      Другое ____________________________ - _____ шт.

2. Товар осмотрен, внешних повреждений не имеет.

      Возникшие замечания: _______________________________________________________                                                                                                                                                                     

                                                                         (да или нет подпись Грузополучателя)

3. Стороны  по количеству и по качеству Товара претензий друг к другу не имеют.

4. Настоящий Акт составлен в 3-х подлинных экземплярах по одному для каждой из сторон.

Отпустил______________  /     Ф.И.О.       /

       Получил /_________/Р.Ф.Нуруллин/

Поставщик                       
Главное инвестиционно-строительное 

управление РТ 

М.П.
М.П.

Принял _____________ /  Ф.И.О.      /

Грузополучатель

М.П.

ГАРАНТИЙНЫЙ  ЛИСТ

к акту приема-передачи Товара 

№_______ от  «___»  «____________» 20  г.

Настоящим _________________________ (далее – Поставщик) берет на себя обязательства по гарантийному обслуживанию и ремонту следующего Товара:

	№
	Наименование Товара
	Серийный номер

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


Дата начала гарантии  «__________» «___________» 20   г.

Дата окончания гарантии «________»  «__________» 20_____ г.

На момент передачи Товар соответствует нормативно-техническим  требованиям.

Дополнительные замечания _________________________________________________________

                                                                                        (да или нет подпись Грузополучателя)

М.П.

Гарантийное обслуживание и ремонт включает в себя:

а) предоставление консультаций;

б) бесплатное техническое обслуживание;

в) бесплатный ремонт с бесплатной заменой необходимых запасных частей.

Место проведения гарантийного ремонта: ___________________________________
Данные гарантийные обязательства не распространяются на неисправности, возникшие по вине Грузополучателя – нарушение правил эксплуатации, несанкционированный Поставщиком ремонт, а также в силу обстоятельств, носящих характер непреодолимой силы (форс-мажора) – стихийные бедствия, пожары, разрушения здания и т.п. Указанные неисправности устраняют за счет Грузополучателя по отдельному договору.

Накладная № ___________от «____»_____________ 20  г.

Представитель Поставщика ____________________/_____Ф.И.О.____/

М.П.

Почтовый и юридический  адрес поставщика:

Телефон/факс поставщика:

А К Т сверки

между _______________________________ и __________________________________

по поставке оборудования, инвентаря и материала   в 20   году по 

__________________________________________________________________________

(наименование объекта)

по состоянию на __________________________20   года

Мы,   нижеподписавшиеся,    руководитель   Главного   инвестиционно-строительного       управления    Р.Ф. Нуруллин   и   главный  бухгалтер  Н.С. Хамитова   с одной  стороны, и руководитель поставщика _____________________________________

и главный бухгалтер поставщика ________________________________________________

с   другой   стороны,   составили    настоящий   АКТ   сверки  по поставке оборудования, инвентаря и материала   и  

произведенных  оплат   в _______ году  по  объекту: _______________________________

	Поставлено
	Бюджет РТ
	Прочие источники                                      фин-ния
	Подлежит оплате                                   ВСЕГО
	В том числе:

	месяц
	ВСЕГО
	Ранее выданный аванс
	Удержано                на погашение выданного аванса
	Оплачено  за     поставленное оборудование, инвентарь и материалы                              
	
	
	За счет федеральн.                       бюджета
	За счет прочих источников фин-ния

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Задолженность на 01.01.20  г.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ИТОГО:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	


На ____________20   г. задолженность_____________________________________ перед

_____________________________________ составляет ________________ руб. ______коп.

ЗАКАЗЧИК:                                                                       ПОСТАВЩИК:

Руководитель ________________ Р.Ф. Нуруллин   Руководитель_____________/__________/

Гл. бухгалтер  ______________  Н.С. Хамитова   Гл. бухгалтер____________/__________/

М.П.                                                                                       М.П.
Приложение № 2

ОБРАЗЕЦ

(заполняется при приеме-передаче Товара)

АКТ

ввода Товара в эксплуатацию

№ __________ от «______»________2009 г.

Мы, нижеподписавшиеся, Главное инвестиционно-строительное управление Республики Татарстан,  именуемый в дальнейшем «Заказчик» в  лице начальника                            Управления Нуруллина Р.Ф., действующего на основании Положения, ______________________________________________________________, именуемый в дальнейшем "Грузополучатель", в лице _________________________________________ и ____________________________________________________________, именуемый в дальнейшем  "Поставщик", в лице  _____________________________________________ составили настоящий акт о нижеследующем.

Согласно условиям Государственного контракта от _________ 2009 года № ______  "Поставщик" сдал, "Грузополучатель" принял  в эксплуатацию Товар, указанный в счет-фактуре и накладной №________ от _________ 2009 г., на сумму _______________   (________________________________________________________________________________) рублей _____ коп, в т.ч. НДС (18%)_______________ руб.

	№ п/п
	Наименование Товара
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена 
	Сумма

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Итого
	 
	 
	 
	 


5. Передана документация:

      Руководство по эксплуатации на русском языке - _____ шт.

      Паспорт Товара на русском языке - _____ шт.

      Сертификат на указанный Товар  - _____ шт.

      Другое ____________________________ - _____ шт.

6. Качество пуско-наладочных работ соответствует техническим условиям эксплуатации Товара.

Возникшие замечания: _______________________________________________________                                                                                                                                                                     

                                                                         (да или нет подпись Грузополучателя)

7. Товар смонтирован и готов к эксплуатации.

8. Обучение персонала эксплуатации указанного Товара проведено.

9. Стороны  по количеству и по качеству Товара претензий друг к другу не имеют.

10. Настоящий Акт составлен в 3-х подлинных экземплярах по одному для каждой из сторон.

Отпустил______________  /     Ф.И.О.       /

       Получил/_________/Р.Ф.Нуруллин   Поставщик                       
                                                                  Главное инвестиционно-строительное 

управление РТ 

М.П.
М.П.

Принял _____________ /  Ф.И.О.      /

Грузополучатель

М.П.

